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蓬江区城市管理和综合执法局生活垃圾

分类实施方案

为提升我区生态文明建设水平，提高城乡生活垃圾“减量

化、资源化、无害化”处理水平，根据根据《关于落实<江门市

生活垃圾分类工作领导小组办公室关于印发江门市公共机构生

活垃圾分类实施方案的通知>的通知》(蓬江分类办〔2020〕2

号)的有关要求，结合我局的实际情况，特制定本实施方案。

一、指导思想

全面贯彻党的十九大精神，以习近平新时代中国特色社会

主义思想为指导，按照生态文明建设的总体部署，加快建设完

善分类投放、分类收集、分类运输、分类处理的生活垃圾分类

处理系统，形成以法治为基础、政府推动、全民参与、城乡统

筹、因地制宜的生活垃圾分类制度，逐步提高生活垃圾处置管

理水平，不断改善城乡人居环境。

二、领导小组

成立生活垃圾分类管理工作领导小组。主要负责本单位生

活垃圾分类的部署、协调、开展和监督等工作，成员如下：

组 长：吕文光(局党组书记、局长)

副组长：曾庆敏(局党组成员、副局长)

梁 军(局党组成员、总工程师)

成 员：黄国营(办公室负责人)
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魏旭东(计划财务股负责人)

方德贵(市容景观管理股负责人)

翁耀祥(市政管理股负责人)

黄颖(园林绿化管理股负责人)

刘俊森(给排水管理股负责人)

张延平(燃气管理股负责人)

吴小娜(数字化城管股负责人)

罗发锦(法规股负责人)

肖彦东(执法监督股负责人)

范志恩(棠下城管中队负责人)

汤晓宇(荷塘城管中队负责人)

傅海军(杜阮城管中队负责人)

吴猛(环市城管中队负责人)

陈 刚(潮连城管中队负责人)

冯春业(白沙城管中队负责人)

容秀强(区绿化管理所负责人)

林文彧(区公园管理所负责人)

王兆华(区市政设施维修处负责人)

李明发(区市政设施管理监督站负责人)

领导小组办公室设于局办公室，曾庆敏同志兼任办公室主

任。

主要职责：吕文光同志为本单位生活垃圾分类总责任人；

曾庆敏同志负责本单位生活垃圾分类的部署工作；领导小组办

公室负责全局生活垃圾分类工作的组织实施、监督指导等工
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作；其他成员按照职责分工，主动认领问题，压实责任，督促

好各中队、事业单位配合落实生活垃圾分类工作。

三、任务分工

(一)全体人员应熟知垃圾分类相关知识，人人参与垃圾

分类。保洁员及各股室人员应自觉参与生活垃圾分类，熟知生

活垃圾分类相关知识，低碳生活，减少生活垃圾产生、按生活

垃圾分类有关要求分类投放垃圾，严禁混合投放。

(二)各股室负责人为股室生活垃圾分类责任人，对股室

垃圾分类工作负责，并指导、监督本股室全体人员自觉参与生

活垃圾分类，低碳生活，减少生活垃圾产生、按生活垃圾分类

有关要求分类投放垃圾。

(四)办公室负责组织和指导保洁人员分类投放生活垃圾，

统筹垃圾分类设施设备和各项协调工作；市容景观管理股负责

组织学习垃圾分类知识和参与垃圾分类培训，每月通过询

问、检查等方式，了解掌握知晓垃圾分类、参与垃圾分类情

况；市政管理股负责组织和指导区市政设施维修处、区市政设

施管理监督站分类投放生活垃圾；执法监督股负责组织和指导

各属地执法中队分类投放生活垃圾；园林绿化管理股负责组织

和指导区绿化管理所、区公园管理所分类投放生活垃圾；保洁

人员每天对局机关办公区域收集到的各类垃圾(包括可回收

物、厨余垃圾、有害垃圾、其他垃圾)的清运量进行登记。

(五)生活垃圾分类管理工作领导小组办公室负责对各部

门生活垃圾分类投放情况及保洁人员分类收集情况进行检查，

对不按要求分类投放和收集的股室、人员责令整改并予以通报。
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附件：1.生活垃圾分类指南；

2.生活垃圾分类日常检查考核办法；

3.生活垃圾分类投放工作月检查登记表；

4.生活垃圾分类可回收物和有害垃圾统计信息。
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附件1

生活垃圾分类指南

一、生活垃圾分类标准

生活垃圾主要分四类：可回收物、有害垃圾、厨余垃圾、

其他垃圾。

可回收物：是指适宜回收和可资源化利用的生活垃圾。

有害垃圾：是指纳入(国家危险废物名录)中的家庭源危

险废物，属于有害物质、需要特殊安全处理的生活垃圾。

厨余垃圾是指以有机质为主要成分，具有易腐烂发酵发臭

等特单的生活垃圾。

其他垃圾：是指除可回收物、有害垃圾、厨余垃圾以外的

其他生活垃圾。

二、垃圾分类指引

能卖则卖，有害单独放，干湿要分开。

能卖则卖：将可回收物收集后送到再生资源回收站点或联

系再生资源回收人员上门回收；

有害单独放：将有害垃圾分类投放至有害垃圾分类收集容

器；

干湿要分开：将厨余垃圾和其他垃圾分类后分别投放至厨

余垃圾分类收集容器和其他垃圾收集容器。
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三、垃圾分类容器标识

可回收物收集容器为蓝色，厨余垃圾收集容器为绿色，有

害垃圾收集容器为红色，其他垃圾收集容器颜色为黑色。四种

生活垃圾的分类名称、标识、颜色色标参照国标执行。

分类标识：

米

有害垃圾

四、垃圾分类品类索引

垃圾分类主要品类索引表

类 别 主要品类 分类要点及分类误区

可回
收物

(1)纸类：废报纸、旧书本、纸箱、图书、

杂志、台历、传单广告纸、包装纸、包装

盒、卷纸纸芯等(2)塑料：饮料瓶、矿泉

水瓶、塑料餐具、泡沫塑料、塑料鞋、牙

刷、洗具、包装瓶的塑料盖等塑料制品。

(3)玻璃：花瓶、水杯、玻璃盆、门窗玻

璃茶几玻璃、玻璃工艺品等玻璃制品。(4)

金属：易拉罐、金属制包装盒(罐)、锅、

水壶、不锈钢调羹、铁钉、刀具、金属元

件、废旧电线等。

(1)报纸叠放整齐、纸箱展

开压平叠整齐投放；

(2)瓶罐等容器应倒空内装

物 ；

(3)破碎玻璃、刀具等坚硬

物品用纸包好后投放。

有害
垃圾

废蓄电池、废充电电池、废扣式电池、废

节能灯、废荧光灯管、弃置药品、废溶剂

(容器)、(机油)容器、墨盒、硒鼓等。

(1)一次性锌锰碱性干电池

属于其他垃圾；

(2)手机电池等充电电池属

于有害垃圾；

(3)废节能灯、废荧光灯管应

保持完好、无破损投放。

厨余垃圾 其他垃圾可回收物
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厨余
垃圾

米饭、面食、蔬菜残余、果皮及水果残余、

蛋壳、残羹剩渣、肉类、鱼虾类等，以及

茶渣、果皮、食物残渣，居民家庭的花草、

落枝落叶等。

(1)有机易腐垃圾尽量沥干

水分，袋装密闭投放；

(2)榴莲壳、海鲜贝壳等不

易腐烂，按其他垃圾投放。

其他

垃圾

受污染的纸类、塑料袋、废旧衣服及其他

纺织品、废纸巾，烟蒂、一次性锌锰碱性

干电池等。

(1)厨房里产生的或污染的纸

巾、一次性用品、塑料袋、

食品包装袋属于其他垃圾；

(2)难以区分属性的垃圾可投

放到其他垃圾桶。

大件

垃圾
废弃床、床垫、沙发、办公桌椅、茶几、

书柜、健身器材等。

大件垃圾可自行到指定投放

点投放。

年花

年桔
春节期间废弃的年花年桔等。

到公布的临时投放点进行投

放，投放时应做到花、泥、

盆“三分离”。

五、垃圾桶设置

分类投放使用密闭容器(分类垃圾桶),颜色分为蓝色、

绿色、红色和黑色4种颜色，蓝色垃圾桶用于存放可回收物，绿

色垃圾桶用于存放厨余垃圾，红色垃圾桶用于存放有害垃圾，黑

色垃圾桶用于存放其他垃圾。
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(一)办公楼：至少设置一处集中投放点，集中放置标准

四分类垃圾容器，以便对接环卫清运单位。参考下图。

(容量一般为240L)

(二)办公楼内：建议在每个楼层设置可回收物、厨余垃

圾、其他垃圾收集容器，容量一般为40-60L。

(三)办公室内：建议设置其他垃圾、可回收物收集容器(

其中可回收物容器包括文件类收集容器和一般收集容器)或

以垃圾袋分类收集。参考下图。

(四)食堂：建议设置可回收物、厨余垃圾、其他垃圾收集

容器，其中厨余垃圾应配置沥水设施。

(五)其它：建议设置可回收物纸质文件集中存放点、有害

垃圾临时存放点。

(六)垃圾分类投放、收集和处理流程。参考下图。
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六、公共区域宣传画报图例
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生活垃圾分哪四类?
有害垃圾

是指以有机质为主要或分，具有易腐烂发醇发臭
等特点的生活垃圾

证江区生活垃圾分劳办

其他垃圾
是指除可回收物、厨余垃圾、有害垃圾以外的其

他生生活垃圾。

是指纳入《国家危险腹物名录》中的家庭源危险适宜回收和可资源化利用的生活垃圾。

厨余垃圾

垃 圾分类齐参与，绿色蓬江携手建
廿么是生活拉具分类? 生店 地 级 分

是指按腐垃圾的组成、利用价值以及对环境影响

程度等因素，并根据不同的处理方式的要求，实施分类

投放，分类收集，分类运输和分类处理的行为

应 破

为什么是通行n 分 类 ?
1. 减少 占地

生活地版中有些塑质不悬麟，使土过量到严望侵，垃级分
类，法掉可以回收的。不思降解的质。

2、减少环境污染

K侵行类的生活垃级中含有各种有图物法，理不可直量
士填，空气.水屋，断的球语D生，售通应病，并温连对各

种主物包据入类自身选成想害.

3、变 唐 为 宝

应级分生量租本，进行短服分要后生酒验项中的时回收觉虚
直接作为痴源园收，周时，将有图垃级分出来，能通免对人体
康流自想成真服或君在危言，实成与设的无害化

通 比 生 活 垃 期 分惨 办
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附件2

生活垃圾分类日常检查考核办法

为切实做好垃圾分类管理工作，提高城管局分类意识和分

类质量，经研究，特制定本办法。

一 、工作目标

深入贯彻落实根据《关于落实<江门市生活垃圾分类工作领

导小组办公室关于印发江门市公共机构生活垃圾分类实施方案

的通知>的通知》(蓬江分类办〔2020〕2号)的要求，发挥本单

位的示范引领作用，树立榜样，形成全单位人员参与垃圾分类

的良好氛围，切实有效推进垃圾分类工作。

二、检查范围

城管系统办公区域各楼层、办公室、食堂等。

三、检查内容

分类准确，保障设施齐备，做到可回收物、有害垃圾、厨

余垃圾、其他垃圾四类垃圾分类投放，无混装、错投等情况。

四、检查方式

具体检查由局生活垃圾分类管理工作领导小组办公室负责

组织实施。

(一)日常巡查：日常对各楼层、办公室、食堂的分类质

量和分类设施情况进行抽查。

(二)联合检查：结合日常巡查结果，联合各股室和上级
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职能部门，定期不定期对生活垃圾分类情况进行联合检查。

(三)检查反馈：对检查情况及时抄送相关人员落实整改，

并对整改落实情况进行指导、跟踪、复查。

五、结果运用

每月对垃圾分类日常检查情况进行汇总，并接受生活垃圾

分类主管部门的工作指导和监督、检查。
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附件3

填报单位：

生活垃圾分类类投放工作月检查登记表
填报日期： 年 月 日

序
号

受检

股室

是否已进行分类投

放

(如选择口其他，请

在存在问题栏详细

说明)

收集情况

存在问题及指导意见
监督人

签名

股室

负责人

签名

可回收物 有害垃圾 厨余垃圾 其他垃圾

投放
准确率%

投放

准确率%
投放

准确率%

投放

准确率%

1 办公室 □是口否口其他

2 计划财务股 口是口否□其他

3 市容景观管理股 口是口否口其他

4 市政管理股 □是□否□其他

5 园林绿化管理股 □是口否□其他

6 给排水管理股 □是□否□其他

7 燃气管理股 □是口否□其他
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8 数字化城管股 □是口否□其他

9 法规股 口是口否口其他

10 执法监督股 口是口否□其他

11 棠下城管中队 □是□否□其他

12 荷塘城管中队 □是□否□其他

13 杜阮城管中队 □是口否□其他

14 环市城管中队 □是口否□其他

15 潮连城管中队 口是□否口其他

16 白沙城管中队 □是□否□其他

17 区绿化管理所 □是□否□其他

18 区公园管理所 口是口否□其他

19
区市政设施维修

处
□是口否口其他

20
区市政设施管理

监督站
口是□否□其他
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附件4

生活垃圾分类可回收物和有害垃圾统计

填报人员： 填报日期： 年 月
日

序号

可回收物(单位：kg) 有害垃圾

备注

纸张 塑料 金属 玻璃 纺织物 其它

灯管 电池 其他

(单位：支) (单位：块) (单位：公斤)

1

2

3

4

填报人： 责任人：
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